
長頂工程有限公司 

承 攬 商 工 具 箱 會 議 
工程名稱  

 

施工日期  

施工區域  監工  

施工內容  工安  

作業安全告知及注意事項 

項

目 
施工方式 潛在危害因素 應備安全措施/注意事項 備註 

1 高架作業 墬落、倒塌 
施工人員應穿著安全帽及必要之個人防護具，超

過 2米以上應確實穿戴安全帶並確實鉤掛或進行

夥同作業。 

 

2 動火作業 火災、感電 
動火作業需於 2公尺內備齊滅火器 2支以上及充

足之防火毯。 

 

 

3 一般作業 感電、違規 
所有用電機具入廠前需經漏電檢測，所使用之機

具、配電盤需有防漏電、過載裝置，電線如有破

損需立即更換，避免感電。 

 

4 一般作業 衛生、違規 
廠區嚴禁香菸、打火機、嚼食檳榔，工作前中禁止飲

用酒精性飲料，禁止攜帶智慧型手機或有攝影功能一

般手機。 

 

5 一般作業 壓傷、穿刺 入廠須穿著安全鞋，無塵室內穿著無塵安全鞋  

     

施工人員簽名：(經安全宣導事項，本人願確實遵守各項規定) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



長頂工程有限公司 

一般作業巡檢記錄表 

監工及工安人員簽名:________________      工程名稱:___________________ 

一. 一般安全管理 

□ 1.施工機具已經過業主工安或本公司工安檢驗完畢並已貼上合格標示. 

□ 2.施工包商是否穿著本公司指定之施工背心及安全帽、安全鞋. 

□ 3.施工過程中需詳細告知包商施工人員禁止於施工中現場抽煙.喝酒.嚼檳榔等相關行為(如有違

規經監工人員舉證確切一律罰款並請離施工場所). 

□ 4.施工之中如需進行高架、動火、吊掛等作業需備齊各自主檢查表,並確實填寫檢查並置於施工現

場以利工安查核. 

□ 5.施工中需告知施工人員未經廠務許可禁止善自開關使用廠區中各類閥體、機電設備、消防設備、

管路、滅火器等設施. 

□ 6.施工現場如無其他方式施作需直接踐踏機台、管路等,應於作業前向業主告知並取得同意後方可

作業. 

□ 7.施工人員不得自行於非申請作業之樓層施工,如有需求應向監工及廠務人員告知. 

□ 8.施工之材料或機具之堆放不得影響室內消防箱、滅火器、逃生門、逃生梯及樓梯間. 

二. 電氣安全管理 

□ 1.各類電器和閥體開關勿自行開關需由廠務人員陪同或告知後在行施作. 

□ 2.電器配線、移動式電線及潮濕場所應將電線架空或設置防護措施. 

□ 3.各類消防設備及感測元件如有施工需求須向廠務或工安人員告知申請中斷 

    在行施作避免誤動觸發. 

□ 4.電氣機具之電源線不可使用消防箱之緊急電源插座. 

□ 5.機具之電線及延長線不應有破損或絕緣不良之現象. 

□ 6.電氣人員從事高、低壓電路之檢查修理與絞接等活線作業時需使用絕緣器具與戴用絕緣防護具, 

     以免發生感電災害. 

□ 7.戶外及潮濕場所使用之電器設備,應使用有裝設漏電斷路器及額定電流之開關. 

三.完工後現場管理 

□ 1.每日工程收工前應整理現場、收拾施工工具. 

□ 2.每日工作後應將高空作業車、A字梯、施工架等歸回定位. 

□ 3.各類物料或工具應置於指定之暫存區並以三角椎或安全帶警示告知. 

□ 4.施工場所環境之垃圾及廢棄物應於當日集中分類並做好清理. 

□ 5.每日施工後應確實檢查電源開關是否有關閉,插頭是否已確實拔除. 

異常情形及建議事項: 

 

 


